敏惠醫護管理專科學校學生集中考試注意事項
一、請考試假

1、集中考試請假須先向課務組領請假單填寫，經核可後連同證明文件照規定手續送教務處課務組辦理，經核准後，始正式生效，准予補考。
2、考試假須於考試前親自辦理，非因不得已情形不得託人代辦，如有特殊事故或突發事件得由本人或親友先以電話、書信或其他方式向所屬科、導師、授課老師或教務處報備，並於三日內敘明理由附繳證明文件補辦請假手續。逾期不受理。
3、期中、期末申請考試假，其請假證明文件規定：考試請假需檢具證明文件(病假－地區醫院(含以上)診斷證明書，事假、喪假－家長函件，公假－本校有關單位證明)，以憑處理。
4、補考成績得依下列原則計算：
(1)公假、喪假、產假、育嬰假、重病住院、跨校修課衝堂者：按實得分數計算。 

(2)病假、生理假：成績若超過六十分，則超過六十分之部份以七折計算。 

(3)事假：成績以七折計算，折算後成績最高以 60 分計。
5、請假時所繳證明文件，如有虛構或偽造情事者以「缺考」論，並送學務處嚴懲。
二、考試相關規定
1、考試科目、時間及試場，均以本校教務處排定公佈之日程、科目、試場表為準。
2、考試起始時間依鈴聲為準，鈴聲響後應立即進入試場，遲到逾十五分者，不得進入參加考試，惟因特殊事故，經教務處認可者不在此限。逾考試時間三十分鐘始可繳卷，並在教室安靜自習。無故缺考者不准補考。
3、考試時須遵守規則，注意秩序保持肅靜，服從監考人員之督導，否則予以停考。
4、未到考試時間不得進入考試場所，考試時不得窺視、交談、調卷、逾時繳卷，否則依本規則議處。
5、考試時僅能攜帶應用之文具，桌上只能放筆與橡皮擦(修正液/條)，如有違犯即予停考。
6、考試以藍色及黑色筆作答，除電腦閱卷需用２Ｂ鉛筆及特殊規定外，一律不得使用鉛筆作答，否則該科試卷以零分計算。
7、考生應按排定座位就座，若有合於參加考試而未排出座位者，應按照監考人員之安排就座應試，非經監考人員許可，不可擅自移動。本此考試起，座位將不混班編排。
8、對試題如有疑問，應逾考試開始十分鐘內，在原座位舉手請求說明，但不得要求解釋內容。
9、考生繳卷應按監考人員之規定，不得錯放他處，否則試卷遺失責任由考生負責。
10、凡考試違規者，除另有規定，依本校考試辦法辦理。
11、考試期間，一律穿著本校規定之服裝，否則依本校獎懲條例懲處。
12、考試衝堂者請至教務處登記，衝堂的科目將會一起考(二科一起考，請至教務處看考試時間，考試地點：A302 藝術中心內，申請時間至107年1月2日13:00)。
13、考試時請將桌子翻轉過來(抽屜朝黑板) 。
14、考試證明文件：以學生證為主，未帶學生證可以身分證、駕照、健保卡代替。

三、請上學生資訊系統填寫期末教學評量。
